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一、 有限责任公司、股份有限责任公司年报填写指南 

1. 登录 

选择“企业”标签，填写企业名称及密码，完成拖动验证码，点击“登录”按钮，完成登录。 

 

2. 选择年报报送年份 

阅读年报填报须知，将填报须知页面拖动到底部，在“我已阅读以上填报须知”前打勾，点击

“确认”按钮。 

选择报送年份，点击“确认”按钮进入年报填报页面。 

 

3. 填写企业基本信息 

根据实际情况填写企业基本信息，填写完毕后点击页面下方的“保存”按钮，保存本页填写的

内容。 



 

4. 填写网站或网店信息（如基本信息页面“是否有网站或网店”选择的

“否”则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加网站或网店信息栏。 

 
填写网站或网店信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条网站或网店信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他网站或网店信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

5. 填写股东及出资信息 

点击“添加”按钮，添加股东及出资信息栏。 



 
填写股东及出资信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条股东及出资信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他股东及出资信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

6. 填写对外投资信息（如基本信息页面“是否有投资信息或购买其他

公司股权”选择的“否”则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加对外投资信息栏。 

 
填写对外投资信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条对外投资信息 。 



 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他对外投资信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

7. 填写资产状况信息 

根据实际情况填写资产状况信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

8. 填写股权变更信息（如基本信息页面“是否发生股东股权转让”选择

的“否”则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加股权变更信息栏。 

 
填写股权变更信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条股权变更信息 。 



 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他股权变更信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

9. 填写对外担保信息（如基本信息页面“是否有对外担保”选择的“否”

则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加对外担保信息栏。 

 
填写对外担保信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条对外投资信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他对外担保信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 



 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

10. 填写党建信息（私营企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

11. 填写社保信息 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 



12. 填写疫苗许可证信息（有疫苗许可证的企业填写） 

请根据持有的疫苗许可证信息核实页面中的疫苗许可证信息，如需修改点击“修改”进行修改

或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 

 

13. 填写充装单位许可证信息（有充装单位许可证的企业需要填写） 

请根据持有的充装单位许可证信息核实页面中的充装单位许可证信息，如需修改点击“修改”

进行修改或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 

 

14. 填写特种设备生产许可证信息（有特种设备生产许可证的企业填

写） 

请根据持有的特种设备生产许可证信息核实页面中的特种设备生产许可证信息，如需修改点

击“修改”进行修改或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 

 

15. 填写特种设备信息 

根据实际情况填写特种设备信息，点击页面下方的“确认”按钮保存本页信息。 

 



16. 填写报关信息（海关企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

17. 填写海关减免税监督货物信息（如不涉及则不需要填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

18. 填写外商投资基本情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 



19. 填写投资者信息（外商投资企业填写） 

点击“添加”按钮，添加投资者信息栏。 

 
填写投资者信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他投资者信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“确认”按钮保存本页信息。 

20. 填写外商投资经营情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

21. 填写债权、债务情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

22. 填写进口设备减免税情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 



23. 填写资产负债情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

24. 逾期尚未支付合同情况（大型企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

25. 预览并公示 

以上年报内容都填写完毕后，进入预览并公示页面预览上面填写的内容。 

点击“预览打印”按钮打印填写的年报内容。 

点击“提交并公示”按钮提交年报并将年报公示在国家企业信用信息公示系统。 



点击“返回修改”按钮修改上面填写的年报。 

 

26. 年报修改 

提交年报后如需修改，重新登录国家企业信用信息公示系统，点击“操作”一栏中的“修改”进

入年报填报页面对年报进行修改。 

 

二、 非公司企业法人、合伙企业、个人独资企业年报填写指南 

1. 登录 

选择“企业”标签，填写企业名称及密码，完成拖动验证码，点击“登录”按钮，完成登录。 



 

2. 选择年报报送年份 

阅读年报填报须知，将填报须知页面拖动到底部，在“我已阅读以上填报须知”前打勾，点击

“确认”按钮。 

选择报送年份，点击“确认”按钮进入年报填报页面。 

 

3. 填写企业基本信息 

根据实际情况填写企业基本信息，填写完毕后点击页面下方的“保存”按钮，保存本页填写的

内容。 



 

4. 填写网站或网店信息（如基本信息页面“是否有网站或网店”选择的

“否”则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加网站或网店信息栏。 

 
填写网站或网店信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条网站或网店信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他网站或网店信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

5. 填写资产状况信息 

根据实际情况填写资产状况信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

6. 填写对外投资信息（如基本信息页面“是否有投资信息或购买其他

公司股权”选择的“否”则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加对外投资信息栏。 

 
填写对外投资信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条对外投资信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他对外投资信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

7. 填写对外担保信息（如基本信息页面“是否有对外担保”选择的“否”

则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加对外担保信息栏。 



 

填写对外担保信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条对外担保信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他对外担保信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 

点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

8. 填写党建信息（私营企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

9. 填写社保信息 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

10. 填写疫苗许可证信息（有疫苗许可证的企业填写） 

请根据持有的疫苗许可证信息核实页面中的疫苗许可证信息，如需修改点击“修改”进行修改

或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 

 

11. 填写充装单位许可证信息（有充装单位许可证的企业填写） 

请根据持有的充装单位许可证信息核实页面中的充装单位许可证信息，如需修改点击“修改”

进行修改或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 

 



12. 填写特种设备生产许可证信息（有特种设备生产许可证的企业填

写） 

请根据持有的特种设备生产许可证信息核实页面中的特种设备生产许可证信息，如需修改点

击“修改”进行修改或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 

 

13. 填写特种设备信息 

根据实际情况填写特种设备信息，点击页面下方的“确认”按钮保存本页信息。 

 

14. 填写报关信息（海关企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

15. 填写海关减免税监督货物信息（如不涉及则不需要填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 



16. 填写外商投资基本情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

17. 填写投资者信息（外商投资企业填写） 

点击“添加”按钮，添加投资者信息栏。 

 
填写投资者信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条信息 。 



 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他投资者信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“确认”按钮保存本页信息。 

18. 填写外商投资经营情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

19. 填写债权、债务情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

20. 填写进口设备减免税情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 



21. 填写资产负债情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

22. 逾期尚未支付合同情况（大型企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

23. 预览并公示 

以上年报内容都填写完毕后，进入预览并公示页面预览上面填写的内容。 

点击“预览打印”按钮打印填写的年报内容。 

点击“提交并公示”按钮提交年报并将年报公示在国家企业信用信息公示系统。 



点击“返回修改”按钮修改上面填写的年报。 

 

24. 年报修改 

提交年报后如需修改，重新登录国家企业信用信息公示系统，点击“操作”一栏中的“修改”进

入年报填报页面对年报进行修改。 

 

三、 分支机构、在中国境内从事生产经营活动的外国（地区）企业、

内资非法人企业年报填写指南 

1. 登录 

选择“企业”标签，填写企业名称及密码，完成拖动验证码，点击“登录”按钮，完成登录。 



 

2. 选择年报报送年份 

阅读年报填报须知，将填报须知页面拖动到底部，在“我已阅读以上填报须知”前打勾，点击

“确认”按钮。 

选择报送年份，点击“确认”按钮进入年报填报页面。 

 

3. 填写企业基本信息 

根据实际情况填写企业基本信息，填写完毕后点击页面下方的“保存”按钮，保存本页填写的

内容。 



 

4. 填写网站或网店信息（如基本信息页面“是否有网站或网店”选择的

“否”则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加网站或网店信息栏。 

 
填写网站或网店信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条网站或网店信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他网站或网店信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

5. 填写生产经营情况 

根据实际情况填写生产经营情况，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

6. 填写对外担保信息（如基本信息页面“是否有对外担保”选择的“否”

则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加对外担保信息栏。 

 
填写对外担保信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条对外投资信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他对外担保信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

7. 填写党建信息（私营企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

8. 填写社保信息 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

9. 填写疫苗许可证信息（有疫苗许可证的企业填写） 

请根据持有的疫苗许可证信息核实页面中的疫苗许可证信息，如需修改点击“修改”进行修改

或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 



 

10. 填写充装单位许可证信息（有充装单位许可证的企业需要填写） 

请根据持有的充装单位许可证信息核实页面中的充装单位许可证信息，如需修改点击“修改”

进行修改或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 

 

11. 填写特种设备生产许可证信息（有特种设备生产许可证的企业填

写） 

请根据持有的特种设备生产许可证信息核实页面中的特种设备生产许可证信息，如需修改点

击“修改”进行修改或点击“添加”按钮添加许可证信息。点击页面下方的“保存”保存本页信息。 

 

12. 填写特种设备信息 

根据实际情况填写特种设备信息，点击页面下方的“确认”按钮保存本页信息。 

 

13. 填写报关信息（海关企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

14. 填写海关减免税监督货物信息（如不涉及则不需要填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 



15. 填写外商投资基本情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

16. 填写投资者信息（外商投资企业填写） 

点击“添加”按钮，添加投资者信息栏。 

 
填写投资者信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条信息 。 



 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他投资者信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“确认”按钮保存本页信息。 

17. 填写外商投资经营情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

18. 填写债权、债务情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

19. 填写资产负债情况（外商投资企业填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

20. 预览并公示 

以上年报内容都填写完毕后，进入预览并公示页面预览上面填写的内容。 

点击“预览打印”按钮打印填写的年报内容。 

点击“提交并公示”按钮提交年报并将年报公示在国家企业信用信息公示系统。 

点击“返回修改”按钮修改上面填写的年报。 



 

21. 年报修改 

提交年报后如需修改，重新登录国家企业信用信息公示系统，点击“操作”一栏中的“修改”进

入年报填报页面对年报进行修改。 

 

四、 个体工商户年报填写指南 

1. 登录 

选择“个体户”标签，填写统一社会信用代码（若无统一社会信用代码则填写注册号）及密码，

完成拖动验证码，点击“登录”按钮，完成登录。 



 

2. 选择年报报送年份 

阅读年报填报须知，将填报须知页面拖动到底部，在“我已阅读以上填报须知”前打勾，点击

“确认”按钮。 

选择报送年份，点击“确认”按钮进入年报填报页面。 

 

3. 填写个体基本信息 

根据实际情况填写个体基本信息，填写完毕后点击页面下方的“保存”按钮，保存本页填写的

内容。 



 

4. 填写行政许可情况 

点击“添加”按钮，添加行政许可信息栏。 

 
填写行政许可情况后点击页面下方“保存”按钮，保存此条行政许可情况 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他行政许可情况，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
如需继续添加其他网站或网店信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

5. 填写网站或网店信息（如基本信息页面“是否有网站或网店”选择的

“否”则不需要填写） 



点击“添加”按钮，添加网站或网店信息栏。 

 
填写网站或网店信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条网站或网店信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他网站或网店信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

6. 填写资产状况信息 

根据实际情况填写资产状况信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

7. 填写党建信息 

根据实际情况填党建信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

8. 填写特种设备信息 



根据实际情况填写特种设备信息，点击页面下方的“确认”按钮保存本页信息。 

 

9. 填写报关信息（海关个体填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

10. 填写海关减免税监督货物信息（如不涉及则不需要填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

11. 预览并公示 

以上年报内容都填写完毕后，进入预览并公示页面预览上面填写的内容。 

点击“预览打印”按钮打印填写的年报内容。 

点击“提交并公示”按钮提交年报并将年报公示在国家企业信用信息公示系统。 

点击“返回修改”按钮修改上面填写的年报。 

 

12. 年报修改 

提交年报后如需修改，重新登录国家企业信用信息公示系统，点击“操作”一栏中的“修改”进

入年报填报页面对年报进行修改。 

 

五、 农民专业合作社年报填写指南 



1. 登录 

选择“合作社”标签，填写合作社名称及密码，完成拖动验证码，点击“登录”按钮，完成登录。 

 

2. 选择年报报送年份 

阅读年报填报须知，将填报须知页面拖动到底部，在“我已阅读以上填报须知”前打勾，点击

“确认”按钮。 

选择报送年份，点击“确认”按钮进入年报填报页面。 

 

3. 填写合作社基本信息 

根据实际情况填写合作社基本信息，填写完毕后点击页面下方的“保存”按钮，保存本页填写

的内容。 

 



 

4. 填写行政许可文件 

点击“添加”按钮，添加行政许可信息栏。 

 
填写行政许可情况后点击页面下方“保存”按钮，保存此条行政许可情况 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他行政许可情况，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
如需继续添加其他网站或网店信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

5. 填写网站或网店信息（如基本信息页面“是否有网站或网店”选择的

“否”则不需要填写） 

点击“添加”按钮，添加网站或网店信息栏。 



 
填写网站或网店信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条网站或网店信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他网站或网店信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 
点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

6. 填写分支机构情况 

点击“添加”按钮，添加分支机构信息栏。 

 

填写分支机构信息后点击页面下方“保存”按钮，保存此条分支机构信息 。 

 
如需修改此条信息，点击“操作”一栏的“修改”进行修改。 

如需删除此条信息，点击“操作”一栏的“删除”进行删除。 

如需继续添加其他分支机构信息，点击页面下方的“添加”按钮进行添加。 

 



点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

7. 填写资产状况信息 

根据实际情况填写资产状况信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

8. 填写社保信息 

根据实际情况填社保信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

9. 填写特种设备信息 

根据实际情况填写特种设备信息，点击页面下方的“确认”按钮保存本页信息。 



 

10. 填写报关信息（海关合作社填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

11. 填写海关减免税监督货物信息（如不涉及则不需要填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

12. 预览并公示 

以上年报内容都填写完毕后，进入预览并公示页面预览上面填写的内容。 

点击“预览打印”按钮打印填写的年报内容。 

点击“提交并公示”按钮提交年报并将年报公示在国家企业信用信息公示系统。 

点击“返回修改”按钮修改上面填写的年报。 

 

13. 年报修改 

提交年报后如需修改，重新登录国家企业信用信息公示系统，点击“操作”一栏中的“修改”进

入年报填报页面对年报进行修改。 

 

六、 常驻代表机构年报填写指南 



1.登录 

选择“企业”标签，填写企业名称及密码，完成拖动验证码，点击“登录”按钮，完成登录。 

 

2.选择年报报送年份 

阅读年报填报须知，将填报须知页面拖动到底部，在“我已阅读以上填报须知”前打勾，点击

“确认”按钮。 

选择报送年份，点击“确认”按钮进入年报填报页面。 

 

3.填写代表机构登记情况 

根据实际情况填代表机构登记情况，填写完毕后点击页面下方的“保存”按钮，保存本页填写

的内容。 

 



 

4.填写代表机构备案情况 

根据实际情况代表机构备案情况，填写完毕后点击页面下方的“保存”按钮，保存本页填写的

内容。 

 

5.填写代表机构业务活动开展情况 

根据实际情况填写代表机构业务活动开展情况，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

6.填写外国（地区）企业情况（如代表机构业务活动开展情况页面“是

否从事营利性活动”选择的“否”则不需要填写） 

根据实际情况填写外商投资基本情况，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

7.填写经营情况（如代表机构业务活动开展情况页面“是否从事营利性

活动”选择的“否”则不需要填写） 

根据实际情况填写经营情况，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

8.填写债权、债务情况（如代表机构业务活动开展情况页面“是否从事

营利性活动”选择的“否”则不需要填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 



 

9.填写资产负债情况（如代表机构业务活动开展情况页面“是否从事营

利性活动”选择的“否”则不需要填写） 

根据实际情况填写信息，点击页面下方的“保存”按钮保存本页信息。 

 

10.预览并提交 

以上年报内容都填写完毕后，进入预览页面预览上面填写的内容。 

点击“预览打印”按钮打印填写的年报内容。 

点击“提交”按钮提交年报。 

点击“返回修改”按钮修改上面填写的年报。 



 

11.年报审核及修改 

提交年报后可以查看年报状态，如过“状态”一栏显示“已申报（待接收）”，说明年报已经提交

成功，正在等待市场监督管理局审核；如果“状态”一栏显示“已申报（已接收）”，说明年报已

经审核通过；如果“状态”一栏显示“已申报（退回修改）”，说明年报没有通过审核，需要进行

修改，重新登录国家企业信用信息公示系统，点击“操作”一栏中的“修改”进入年报填报页面

对年报进行修改。 

 

 

 


