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序号
管理

事项
牵头部门 涉及部门 备 注

1 “互联网+政务服务”工作 县数据和政务服务局 各相关部门



无极县数据和政务服务局职责边界清单

序号
管理

事项
涉及部门 职责分工 相关依据 备 注

1 “互联网+政务服务”工作

县数据和政务服

务局

县数据和政务服务局负责推动县直各部门和

乡(镇)政务服务事项网上办理,协同推进政务

服务同一事项,同一编码,同一网上技术规范。

县数据和政务服务局“三定”规定

县发展和改革局

县发展和改革局负责牵头政府服务数据采集、

汇聚、开放、共享,建设全县政务平台事项库,

构建一体化在线政务服务平台,推进在线政务

服务平台规范化、 标准化、集约化建设,编制

公开政务数据目录并及时动态更新,打破“信

息孤岛”,实现政务数据、公共数据的互联互

通,为提升政府治理水平、促进保障和改善民

生提供数据资源保障服务。

县发改局“三定”规定



无极县数据和政务服务局职责任务清单

序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

1 办公室

负责机关日常工作的协调和

督查，负责机关文电、会务、

机要、保密、档案、信访、

后勤保障等工作；负责机关

和所属单位的党建、宣传、

思想政治、精神文明建设及

群团等工作；承担县行政审

批制度改革工作领导小组办

公室工作。

1
负责机关和所属单位财务、国有资产管理和内部

审计工作。

2
负责机关和所属单位的机构编制、人事管理和教

育培训工作。

3 承办人大代表建议、政协委员提案答复等工作。

4

负责机关和所属单位的党建、宣传、思想政治、

精神文明建设及群团等工作；承担机关和所属单

位党风廉政建设具体工作。

5

组织拟订行政审批制度改革、政务服务管理、公

共资源交易市场管理、信用社会体系建设等方面

规范性文件，并监督执行。

6

承担机关规范性文件的合法性审核工作，对行政

审批服务事项的设定依据、受理要件、实施程序

进行合法性审查。

7
负责行政许可事项的衔接、下方、取消、调整以

及审批流程等标准化管理工作。

8
负责公共服务事项清单、政务服务事项清单编制、

调整和规范工作。



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

9
负责推进全县审批服务便民化，推动政务服务事

项网上办理，实现互联互通。

10
负责机关依法行政及督查工作；承办法治考核工

作。

2 投资项目股

负责企业、事业单位、社会

团体等投资建设的固定资产

投资项目核准或备案；负责

依法必须招标的基建工程、

特许经营项目招标方式和招

标范围的核准；负责建筑工

程施工许可及招标文件、招

标情况书面报告、质量监督、

等前置手续或环节的备案;

负责城镇污水排入排水管网

许可、拆除改动城镇排水与

污水处理设施方案审核；负

责占用城市绿化用地、改变

绿化规划审批；石油天然气

管道保护范围内特定施工作

业许可、在电力设施周围或

电力设施保护区内进行可能

危及电力设施安全作业的审

批。

1

负责企业、事业单位、社会团体等投资建设的固

定资产投资项目核准或备案；负责固定资产投资

项目节能评估和审查。

2
负责依法必须招标的基建工程、特许经营项目招

标方式和招标范围的核准

3
负责政府投资项目的项目建议书、可研报告、初

步设计、概算的审批。

4
负责建筑工程施工许可及招标文件、招标情况书

面报告、质量监督、等前置手续或环节的备案。

5 商品房预售许可
行政许可第

42项

6 燃气经营者改动市政燃气设施审批
行政许可第

34项

7

在危机人防工程安全范围内埋设管道、修建地面
工程审批及人防工程改造、拆除审批）、竣工验
收（修改为人民防空工程、兼顾人民防空需要的
地下工程竣工验收备案（联合验收、统一备案）、
房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案）

8 防空地下室建设审批
行政许可第

150项

9
因工程建设需要拆除、改动、迁移供水、排水与

污水处理设施审核

行政许可第

31项



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

10 市政设施建设类审批

11
为特殊车辆在城市道路上行使（包括经过城市桥

梁）审批

行政许可第

36项

12
确需在禁挖期内挖掘新建、扩建、改建、大修的

城市道路

其他行政权

力第158项

13

建设项目配套的园林绿化工程设计方案审批、工

程建设涉及城市绿地、树木审批（迁移古树名木

审批、砍伐城市树木审批、临时占用城市绿化用

地审批）

14 改变绿化规划、绿化用地的使用性质审批
行政许可第

38项

15 关闭、闲置、拆除城市环卫设施许可

16
从事生活垃圾（含粪便）经营性清扫、收集、运

输、处理服务审批

17
各设区市、扩权县餐厨废弃物处置、收集、运输

从业许可

18 人防通信、警报设施拆除、迁移批准

19 商品住房项目中配建保障房方案审批

20 关闭、闲置、拆除城市环卫设施许可



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

21
设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、

张贴宣传品审批

22 临时性建筑物搭建、堆放物料、占道施工审批

23 负责城市建筑垃圾处置核准
行政许可第

30项

24 负责粮食收购资格认定————已取消

25 石油天然气管道保护范围内特定施工作业许可

26
在电力设施周围或电力设施保护区内进行可能危

及电力设施安全作业的审批

3 商事登记股

负责企业、农民专业合作社

设立、变更、注销及备案登

记，负责公司股权出质登记。

1 负责企业设立、变更、注销登记；负责企业备案
行政许可第

138、161项

2 负责农民专业合作社设立、变更、注销登记
行政许可第

143项

3 负责股权出质登记
行政确认第

171项

4 市场服务股

负责食品（含保健食品）生

产及经营许可、药品经营许

可（零售）。负责计量标准

器具核准、承担国家法定计

量检定机构任务授权。负责

特种设备使用登记证核发。

1 食品（含保健食品）生产许可和经营许可。
行政许可第

141、142项

2 药品零售企业经营许可。

3 科研和教学用毒性药品购买审批。
行政许可

129、147项



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

4
负责计量标准器具核准、承担国家法定计量检定

机构任务授权。

5 特种设备使用登记证核发。

5
社会事务股

负责中等及以下学校和其他

教育机构设置审批；文艺、

体育等专业训练的社会组织

自行实施义务教育审批；负

责校车使用许可;负责社会

团体、民办非企业单位审批，

修改章程核准；负责殡葬设

施建设审批；负责从事出版

物、娱乐场所等经营活动审

批；负责乡镇设立广电站和

机关企业事业单位设立有线

广电站审批；负责医疗机构

设置审批、执业登记，乡村

医生执业注册、医师执业注

册；负责母婴保健技术服务

机构执业许可、母婴保健服

务人员资格认定。

1

负责中等及以下学校和其他教育机构设置审批；

文艺、体育等专业训练的社会组织自行实施义务

教育审批。

行政许可第

10、11项

2 校车使用许可。
行政许可第9

项

3
社会团体及民办非企业单位修改章程核准、成立、

变更、注销登记。

行政许可第

13-16项

4 殡葬设施建设审批
行政许可第

17项

5

民办职业培训学校筹设、民办职业培训学校办学

许可、人力资源服务许可、劳务派遣经营许可、

企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审

批。

6

负责内部资料性出版物准印证核发；出版物零售

业务经营许可；从事包装装潢印刷品和其他印刷

品印刷经营活动企业设立、变更审批。

行政许可第

3、4项

7

电影放映单位设立、从事互联网上网服务营业场

所筹建审批、从事互联网上网服务经营活动、从

事娱乐场所经营活动、文艺表演团体设立、营业

性演出审批。

行政许可第

1、101、102、

103、104项

8
负责设置卫星电视广播地面接收设施及安装服

务；乡镇立广电站和机关、部队、团体、企业事
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序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

业单位设立有线广电站、广电视频点播业务许可

证（乙种）、有线广电传输覆盖网工程建设及验

收审核。

9

借用馆藏文物、不可移动文物修缮、文保单位原

址保护措施、建设工程文物保护许可、县级文

保单位改变用途审批。

10
经营高危险性体育项目、举办健身气功活动及设

立站点审批

行政许可第

148、149项

11
医疗机构设置审批、放射源诊疗技术和医用辐射

机构许可。

行政许可第

128、124项

12
医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告

审核及竣工验收。

行政许可第

116、117项

13

乡村医生执业注册、医师执业注册、护士执业注

册、医疗机构执业登记、确有专长的中医医师执

业注册、外籍医师来华短期执业许可。

行政许可第

120、122、

123、125项

其他行政权

力第160项

14
母婴保健技术服务机构执业许可、母婴保健服务

人员资格认定。

行政许可第

115、121项

15 慈善组织公开募捐资格审批、慈善组织认定。

16 麻醉药品、第一类精神药品购用许可。
行政许可第

119项

17 公共场所卫生许可、饮用水供水单位卫生许可。
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序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

18 中医医疗机构设置审批、中医医疗机构执业登记。

19 中介机构从事代理记账业务审批

6 交通运输股

负责交通建设项目初步设计

审批、公路建设项目施工许

可、竣工验收备案；负责道

路旅客运输经营、出租汽车

经营许可及车辆运营证核

发；负责占用、挖掘公路、

公路用地或使公路改线审

批；负责跨越、穿越公路及

在公路用地范围内架设埋设

管线、电缆等设施审批。

1
交通建设项目初步设计审批；公路建设项目施工

许可及竣工验收备案。

2

道路旅客运输经营、货运经营、出租汽车经营和

公路超限运输许可；负责旅客运输站经营许可；

汽车租赁经营许可

3 道路客运、货运车辆营运证配发

4

在内河通航水域载运、拖带超重、超长、超高、

超宽、半潜物体或者拖放竹、木等物体许可；内

河专用航标设置、撤除、位置移动和其他状况改

变审批

5 占用、挖掘公路、公路用地或使公路改线审批
行政许可第

46项

6
在公路增设或改造平面交叉道口、设置非公路标

志、更新采伐护路林审批

行政许可第

47、48、49

项

7

跨越、穿越公路及在公路用地范围内架设埋设管

线、电缆等设施，或利用公路桥梁、公路隧道、

涵洞铺设电缆等设施，公路建筑控制区内埋设管

线、电缆等设施审批。

行政许可第

53项
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序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

7 环境保护股
负责一般建设项目环境影响

评价审批、排污许可。

1
一般建设项目环境影响评价审批

行政许可第

25项

2 排污许可

8 安全生产股

负责危险化学品经营许可；

生产、储存危险化学品建设

项目安全条件审查；生产、

储存危险化学品建设项目安

全设施设计审查；烟花爆竹

经营许可；生产、储存烟花

爆竹建设项目安全设施设计

审查；第二类非药品类易制

毒化学品经营备案证明；第

三类非药品类易制毒化学品

经营备案证明；第二、三类

非药品类易制毒化学品生产

备案证明；石油天然气建设

项目安全设施设计审查。

1 生产、储存危险化学品建设项目安全条件审查
行政许可第

135、136项

2
生产、储存危险化学品建设项目安全设施设计审

查

3 危险化学品经营许可

4 烟花爆竹经营许可
行政许可第

131、133项

5 生产、储存烟花爆竹建设项目安全设施设计审查
行政许可第

137项

6 第二类非药品类易制毒化学品经营备案证明

7 第三类非药品类易制毒化学品经营备案证明

8 第二、三类非药品类易制毒化学品生产备案证明

9 石油天然气建设项目安全设施设计审查

9 农林水务股
负责城市建设填堵水域、废

除围堤审批；负责从事营利
1 城市建设填堵水域、废除围堤审批



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

性治沙活动许可；负责大坝

管理和保护范围内修建码

头、渔塘许可；负责动物防

疫条件合格证核发；动物诊

疗许可；负责河道管理范围

内特定活动审批；负责洪水

影响评价类审批；负责建设

项目使用林地及在森林和野

生动物类型国家级自然保护

区建设审批；负责进入森林

高火险区、草原防火管制区

审批；负责猎捕非国家和非

省重点保护陆生野生动物审

批；负责林草种子生产经营

许可证核发；负责林木采伐

许可证核发；负责农村集体

经济组织修建水库审批；负

责农药经营许可；负责农作

物种子生产经营许可；负责

取水许可；负责森林草原防

火期内在森林草原防火区野

外用火审批；负责生产建设

项目水土保持方案审批；负

责生鲜乳收购站许可；负责

生鲜乳准运证明核发；负责

食用菌菌种生产经营许可；

2 从事营利性治沙活动许可

3 大坝管理和保护范围内修建码头、渔塘许可

4 动物防疫条件合格证核发

5 动物诊疗许可

6 河道管理范围内特定活动审批

7 洪水影响评价类审批

8
建设项目使用林地及在森林和野生动物类型国家

级自然保护区建设审批

9 进入森林高火险区、草原防火管制区审批

10 猎捕非国家和非省重点保护陆生野生动物审批

11 林草种子生产经营许可证核发

12 林木采伐许可证核发

13 农村集体经济组织修建水库审批



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

负责兽药经营许可；负责水

产苗种生产经营审批；负责

水利基建项目初步设计文件

审批；负责水域滩涂养殖证

核发；负责蓄滞洪区避洪设

施建设审批；负责渔业捕捞

许可；负责渔业船舶船员证

书核发；负责渔业船舶国籍

登记；负责占用农业灌溉水

源、灌排工程设施审批；负

责种畜禽生产经营许可。

14 农药经营许可

15 农作物种子生产经营许可

16 取水许可

17
森林草原防火期内在森林草原防火区野外用火审

批

18 生产建设项目水土保持方案审批

19 生鲜乳收购站许可

20 食用菌菌种生产经营许可

21 兽药经营许可

22 水产苗种生产经营审批

23 水利基建项目初步设计文件审批



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

24 水域滩涂养殖证核发

25 蓄滞洪区避洪设施建设审批

26 渔业捕捞许可

27 渔业船舶船员证书核发

28 渔业船舶国籍登记

29 占用农业灌溉水源、灌排工程设施审批

30 生鲜乳准运证明核发

31 种畜禽生产经营许可

10
公共资源交

易监管股

负责拟订公共资源交易规章

制度；负责协调处理行业主

管部门公共资源交易工作；

负责无行业主管部门项目的

1
拟订有关公共资源交易的规章制度。

2 协调处理行业主管部门公共资源交易工作



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职

责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

招标报建工作。

3

组织协调各行业主管部门对公共资源交易活动实

施监督、受理投诉举报、查处违法违纪行为、整

理上报公共资源交易违法违规信息。

4 负责无行业主管部门项目的招标报建工作。

5 指导公共资源交易平台建设工作。


